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前  言

本标准依据GB/T 1.1-2009给出的规则起草。

本标准由台州市行政服务中心提出并归口管理。

本标准起草单位：台州市人民防空办公室。

本标准主要起草人：丁武、居林欢。
人防警报设施竣工验收文件备案流程办理规范
1　 范围

本标准规定了人防警报设施竣工验收文件备案时受理、审查和决定环节的服务内容和要求。
本标准适用于台州市人民防空办公室工作人员对人防警报设施竣工验收文件备案。
2　 事项审查类型（办结时限）

前审后批，7个工作日办结。

本事项属最多跑一次事项。

3　 受理

3.1　 受理岗位

该事项由台州市人民防空办公室派驻台州市行政服务中心的工作人员于4号窗口受理。
3.2　 受理作业时限

提交材料符合要求，即刻受理。
3.3　 材料审查

★《台州市人防警报设施竣工验收文件备案表》1份。
★竣工验收报告；
委托授权书及申请人身份证明各1份。

打★的材料为主件，其他材料需在办结前补交齐全，复印件加盖公章。
4　 审查

4.1　 审核岗位

该事项由台州市人民防空办公室指挥通信处处长审核。
4.2　 审核作业时限

审核7个工作日内完成。
4.3　 审核内容和要求

形式审查，通过窗口受理情况反馈，内容审查由2名审核人员进行交叉检查。
5　 办理

作出审查决定，登记项目信息。

不具备的，出具不予办理通知单，并说明理由。
6　 收费

无收费项目。
7　 送达

电话通知办事人员，当面送达或快递送达。
8　 资料归档

归档办理事项所有过程资料，形成档案进行保存。
9　 结果公开

公开办理结果，窗口及局办公示3个工作日。
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