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前  言

本标准依据GB/T 1.1-2009给出的规则起草。

本标准由台州市行政服务中心提出并归口管理。

本标准起草单位：台州市人民防空办公室。

本标准主要起草人：周桂程、李鹏。
人防工程或者兼顾人防需要的地下工程竣工验收备案流程办理规范
1　 范围

本标准规定了人防工程或者兼顾人防需要的地下工程竣工验收备案时受理、审查和决定环节的服务内容和要求。
本标准适用于台州市人民防空办公室工作人员对人防工程或者兼顾人防需要的地下工程竣工验收备案。
2　 事项审查类型（办结时限）

前审后批，2个工作日办结。

本事项属最多跑一次事项。

3　 受理

3.1　 受理岗位

该事项由台州市人民防空办公室派驻台州市行政服务中心的工作人员于4号窗口受理。
3.2　 受理作业时限

提交材料符合要求，即刻受理。
3.3　 材料审查

★《台州市人防工程竣工验收备案申请表》1式2份。
★《浙江省人防工程竣工备案表》1份。
★项目建设相关批文（即发改委立项批文）、施工许可证、规划许可证1份。
★单位工程、分部、分项质量等级评定表，地下室施工记录等质量控制资料，防伪标识。
★人防专业监理资料含监理公司公司资质、监理人员资质、监理合同、监理规划、监理细则、监理月报、会议纪要、监理工作总结及质量评估报告等。
★人防工程竣工图，包括总平面图、建筑、结构、风、水、电，并提供CAD光盘。
★防护（化）设备质量保修承诺书；吸收过滤器供货合同；合格证。
★平战功能转换实施方案。
★商品房面积实测技术报告书1份。
★第三方质量检测报告1份（2013年9月20日后开工项目）。
申请人的身份证明1份；由委托代理人申请行政许可的，递交授权委托书及申请人和委托代理人的身份证明各1份。

打★的材料为主件，其他材料需在办结前补交齐全，复印件加盖公章。
4　 审查

4.1　 审核岗位

该事项由台州市人民防空办公室行政审批处负责人周桂程审核。
4.2　 审核作业时限

审核半个工作日内完成。
4.3　 审核内容和要求

形式审查，通过窗口受理情况反馈，内容审查由2名审核人员进行交叉检查。
5　 办理

作出审查决定，登记项目信息，纳入人防工程和兼顾人防需要的地下工程竣工验收备案名册，由台州市人民防空办公室统一进行监管。

不具备的，出具不予办理通知单，并说明理由。
6　 收费

无收费项目。
7　 送达

电话通知办事人员，当面送达或快递送达。
8　 资料归档

归档办理事项所有过程资料，形成档案进行保存。
9　 结果公开

公开办理结果，窗口及局办公示3个工作日。
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