	项目
	标准内容

	（一）

权

力

要

素

标

准

化
	事项

名称
	人防工程平时使用登记手续办理
	
	

	
	
	/
	
	

	
	事项

性质
	其他行政权力

	
	法律

依据
	《浙江省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》（国家人民防空办公室文件国人防办字[2003]第18号，2003年2月21日起实施）第十九条。

	
	适用

区域
	全市
	适用

对象
	公民、企业、社会团体
	特定主体
	无

	
	法定实施主体
	设区的市、县（市、区）人民防空主管部门
	实际实施

主体
	台州市人防办

	
	重要说明注意事项
	1、 可现场申请或邮寄（市行政服务中心人防窗口）、传真（0576-88206233）及电子邮件方式申请。
2、 符合人防法律法规；申报材料齐全；申报填写资料完整无误。

	（二）

审批

流程

标准

化
	受理地点

（处室）
	市行政服务中心人防窗口  （人防办综合处）
	联系电话
	0576-88206233

	
	法定时限
	20工作日
	承诺时限
	2工作日
	监督电 话
	0576-88136011

	
	审批流程
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	（三）

裁

量

准

则

标

准

化
	
	
	

	
	
	
	

	
	材料

要求（容缺受理）
	1. ★人防工程平时使用登记手续办理申请表1份；
2．★《台州市人防工程使用登记申请表》1式3份；样表及填表说明附后
3．★工程建设单位法定代表人的合法、有效证件原件或复印件1份；

4．★证明工程建设单位为建设此工程的合法身份证明材料原件或复印件1份；

5．★人防工程专项验收意见书原件或复印件1份；

6．★人防工程竣工验收消防备案受理凭证原件或复印件1份；

7．★人防工程概况及设备设施清单原件或复印件1份；

8．★人防工程维护和安全管理责任书原件或复印件1份；
9.申请人的身份证明1份；由委托代理人申请行政许可的，递交授权委托书及申请人和委托代理人的身份证明各1份。

注：打★的材料为主件，其他材料需在办结前补交齐全。 

	
	
	

	
	收费
	收费项目
	收费单位
	金额
	收费依据
	缴纳方式

	
	
	无收费
	
	
	
	

	事中事后监管措施
	检查方式：定期检查、抽检巡查、社会监督。

人防工程平时使用过程中有下列情形之一的，人民防空主管部门应责令停止违法使用，按照“平时利用其他人防工程未向人防部门办理登记手续，以及危害人防工程及设施安全或者降低人防工程防护能力等的处罚”的行政处罚程序处理：

（一）工程隶属单位或实际使用者没有落实维护管理责任，拒不履行维护管理和安全使用义务的；

（二）工程使用中存在重大安全隐患，经整改后仍不能消除的；

（三）工程隶属单位或实际使用者存在破坏人防工程结构和安全防护功能的行为，拒不改正的；

（四）利用人防工程从事危害社会秩序和公共安全及违法犯罪活动的；

（五）其他原因导致人防工程平时使用条件灭失的。


台州市人防工程使用登记申请表
	使用单位
	XXXX


	法定代表人
	XX

	工程名称
	XXX
	邮政编码
	XXX

	工程地址
	XXX


	联系电话
	XXX

	申请使用期限及使用用途：

要求自 xxxx 年 xx 月 xx 日至 xxxx 年 xx 月 xx 日使用，

用于   汽车库      用途。

	设计用途
	

	实际用途
	   


人防工程概况及设施设备清单

	工程概况
	人防建筑面积
	xxxx(M2)
	人防使用面积
	xxxx(M2)

	
	工程类型（单建掘开式、附建式、坑地道式）
	附建式
	工程结构
	混凝土

	
	防护等级
	六级
	地下层数
	X层

	
	出入口个数
	x
	战时用途
	二等人员掩蔽所

	人防设施设备情况
	防护设施
	防护密闭门
	x（扇）
	密  闭  门
	x（扇）

	
	
	防爆波活门
	x（扇）
	临战封堵
	x（个）

	
	通风设备
	手动密闭阀
	x（只）
	过滤吸收器
	x（只）

	
	
	油网除尘器
	x（只）
	自动排气活门
	x（个）

	
	
	轴流式风机
	x（台）
	电动脚踏

两用风机
	x（台）

	
	
	测压计
	x（只）
	通风方式
	清洁、滤毒、隔绝

	
	给、排水

设施
	防爆波阀

（闸阀）
	x（只）
	手摇泵
	x（台）

	
	
	防爆地漏
	x（只）
	人防水箱
	

	
	电气设备
	人防配电箱
	x（只）
	防爆电缆井
	x（个）

	
	
	传呼按钮
	x（只）
	信号控制箱
	x（只）

	
	
	信号灯箱
	x（只）
	其它
	

	说

明
	

	备

注
	1、 以上内容由所辖人防工程建设单位填写，人防主管部门审核。

2、 应按竣工图纸及具体安装设施设备情况如实填写，明确设备规格型号。

3、 如有设施设备缓装，应按竣工图纸填写设计数量，说明栏填写缓装情况。




人防工程使用须知

一、严格遵守《中华人民共和国人民防空法》、《浙江省实施<中国人民共和国人民防空法>办法》、《杭州市人民防空工程管理规定》，接受人防工程管理部门的检查和指导，如有违反，将依据有关法律、法规处罚。

二、依照国家人民防空办公室〔2001〕国人防办字第210、211号文件规定，本着“谁使用，谁维护”的原则，认真做好使用人防工程的维护管理和维护保养工作。

三、使用单位须向当地人防工程主管部门办理使用手续，经核准后领取《人防工程平时使用证》及其副本使用资格。使用单位须凭《人防工程平时使用证》副本按公安、消防、卫生、环保、工商、税务等部门的有关规定办理其他相关手续后，方可开业。

四、使用单位每年应向接受所辖人防工程管理部门规定的年检登记手续。凡改变名称、法定代表人、用途、中止使用、试用期满、改建装修或遇国家及本市政策调整人防工程使用费标准等，均应凭《人防工程平时使用证》全套及时向所辖人防工程主管部门申请办理变更手续。

五、应认真贯彻执行人防、防汛、消防部门对人防工程平时使用防汛、防火的各项规定和要求，切实加强平时使用中的防汛、防火工作，遇有紧急情况及时与有关部门联系。如因使用单位平时使用不当，造成对人防工程结构及内部各类设备等经济损失，均由使用单位承担赔偿责任。

因自然灾害（包括地震，水灾等）引起的一切经济损失，由使用单位自行承担。

六、使用单位终止使用人防工程撤离时，应处理好善后事宜，清除垃圾和杂物，及时报请人防工程管理部门检查验收。

七、因战争、城市规划、基本建设等原因必须停止使用单位所使用的人防工程时，使用单位应按期及时搬迁，使用单位的使用权自然终止，由此引起的经济损失，人防部门不承担赔偿责任。

人防工程平时使用登记手续办理申请表

申请日期：    年   月   日              

	申  请  人
	单位名称

（姓  名）
	

	
	地    址
	

	
	法定代表人

（负 责 人）
	
	电    话
	

	
	联 系 人
	
	电    话
	

	申请事项
	

	办    理   内   容   概   况
	


	申    请    材    料    清    单
	序号
	材料名称
	数量
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	承诺：以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。

申请人（盖章或签名）：

年   月   日


申请


（市行政服务中心人防窗口）





 审查





领取审批文件


（市行政服务中心人防窗口）





符合申办条件








