	项目
	标准内容

	（一）

权

力

要

素

标

准

化


	·事项

名称
	人防警报设施及维护管理责任移交备案

	
	
	/

	
	·事项

性质
	其他行政权力

	
	·审批

依据
	《浙江省人民防空警报设施管理办法》（浙江省人民政府令第165号）第十六条。

	
	适用

范围
	个人、企业、社会团体
	适用区域
	台州市

	
	受理机构
	市行政服务中心人防窗口

（人防办综合处）

	
	决定机构
	台州市人防办

	
	咨询途径
	0576-88206233

	
	监督投诉渠道
	0576-88511603

	
	·法定时限
	1.法定时限无。
2.承诺时限：7个工作日办结。

	
	·特殊时限
	无

	
	事项审查类型（办结时限）
	前审后批，7个工作日办结；最多跑一次事项。

	
	数量限制
	无数量限制。

	
	审批结果及结果送达
	现场递交现场办理的7个工作日办结登记表。

	（二）

审批

流程

标准

化
	办理基本流程
	1、 申请；

2、 受理；

3、 审查（现场勘察）；

4、 备案（登记）。

	（三）

裁

量

准

则

标

准

化
	·申请条件
	1、 人民防空警报设施设置场所或者建筑物的权属变更双方当事人；
2、 警报设施及维护管理责任移交已按有关规定完成；
3、 申报材料齐全；
4、 申报填写资料完整无误。

	
	·禁止性要求
	/

	
	·申

请

材

料

目

录

（容缺受理）
	1．★《人防警报设施及维护管理责任移交备案表》1份； 

2．★警报设施及维护管理责任移交备案文件1份；
3. 授权委托书及申请人身份证明各1份。
注：打★的材料为主件，其他材料需在办结前补交齐全。

	
	
	申请接收
	可现场申请或邮寄（市行政服务中心人防窗口）、传真（0576-88206233）及电子邮件方式申请。

	
	税费依据及标准
	税费项目
	税费标准
	税费依据
	缴纳方式
	减免税费情形

	
	
	无税费
	
	
	
	

	事中

事后

监管

措施
	检查方式：定期检查、抽检巡查、社会监督。

（一）擅自迁移人民防空警报设施的，由人民防空主管部门给予警告,责令限期改正,可以对个人并处1000元以下罚款,对单位并处1000元以上10000元以下罚款;造成损失的,应当依法赔偿损失。

	流程图：

[image: image1.emf]申请人申请

窗口提出受理意见

申请材料需补齐补

正 ， 暂停或中止

审批负责人审核

窗口办结并公示 ， 当面送达或

者快件送达

初审 、 审核意

见不一致 ， 返

回重新审查

经办人初审

初审不合格 ， 由

窗口退回申请人

资料齐全

符合要求

符合要求



	示范文本：
示范文本见附件。

	常见错误示例：
1、 资料不完整，缺失警报设施及维护管理责任移交备案文件

2、 资料中盖章不全，导致多次往返。

	常见问题解答：
1、 不清楚具体备案流程，详见流程图。
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资料齐全


申请材料需补齐补正，暂停或中止


申请人申请


窗口提出受理意见


经办人初审


初审不合格，由窗口退回申请人


窗口办结并公示，当面送达或者快件送达


符合要求


审批负责人审核


符合要求


初审、审核意见不一致，返回重新审查



